
                       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Duração - 1.600h – 2 anos (8 trimestres). Média de 200h por trimestre (16 dias de remição). Conclusão 133 dias de remição. 
 

Cursos Disponíveis: 
 

FINANÇAS - Planejamento e controle financeiro. Custos e formação de preços. Administração tributária. Mercado capitais. Finanças. Análise das demonstrações 

financeiras. Capital de giro. Administração financeira. Empreendedorismo. Análise de investimentos. Controladoria. Análise de risco e crédito. CBO - 2525-45 – Analista 
financeiro. CBO - 2525-10 – Analista de crédito e cobrança. CBO - 4131-10 – Auxiliar financeiro. CBO - 1421-10 – Gerente financeiro. CBO - 2525-40 – Analista de 
investimento. CBO - 2525-35 – Analista de mercado financeiro. CBO - 4131-15 – Assistente financeiro.  

GESTÃO COMERCIAL - Custos e formação de preços. Administração. Logística. Planejamento. Direito comercial e do consumidor. Finanças. Varejo e serviços. 

Gestão de pessoas. Empreendedorismo. Marketing. Compras e estoques. Negócios digitais e comércio eletrônico. CBO - 1423-05 – Gerente comercial. CBO 1414-15 – 
Gerente de Loja e Supermercado. CBO - 1423-10 – Gerente de vendas. CBO 3541-20 – Assistente Comercial. CBO - 3541-40 – Representante comercial. CBO - 5211-10 
– Vendedor em comércio varejista. CBO - 3541-35 – Promotor de vendas. CBO - 4110-10 – Assistente administrativo. 1423-15 – Supervisor comercial. 

LOGÍSTICA - Produção e de materiais. Administração. Cadeia de suprimentos. Gestão de operações e estoques. Compras e fornecedores. Custos. Canais de 

distribuição e marketing. Gestão de pessoas. Gestão de transportes. Mobilidade e logística urbana. Sistemas de armazenagem e movimentação. Logística e transportes 
internacionais. CBO 1416-15 – Gerente de Logística. CBO 4141-40 – Auxiliar de Logística e CBO 4141-25 – Auxiliar de Estoque. 4141-05 – Almoxarife. 4142-05 – 
Supervisor de logística. 3421-25 – Tecnólogo em logística. 1421-25 – Gerente de logística. 4141-10 – Controlador de estoque. 3421-15 – Analista de transporte. 

MARKETING - Fundamentos de marketing. Comportamento do consumidor e marketing de relacionamento. Análise de mercado. Finanças. Estratégia de 

marketing. Gestão de produtos e serviços. Gestão de pessoas. Canais de distribuição de marketing. Marketing digital. Sistema de informações de marketing. Marketing 
de serviços. Gestão de marcas. CBO - 2531-10 – Analista de marketing. CBO - 2531-05 – Diretor de marketing. CBO - 531-15 – Analista de pesquisa de mercado. CBO - 
1423-20 – Gerente comercial. CBO - 5211-10 – Promotor de vendas. CBO - 423-05 – Gerente de vendas. 

NEGÓCIOS IMOBILIÁRIOS - Operações imobiliárias. Direito imobiliário. Avaliação de imóveis. Administração de imóveis e locação. Finanças. Sistema registral 

e notarial. Planejamento urbano e meio ambiente. Gestão de pessoas. Negociação e vendas. Marketing. Legislação e políticas urbanas. Administração de condomínios. 
CBO - 3546-05 – Corretor de imóveis. CBO - 3546-10 – Agente imobiliário. CBO - 1421-15 – Gerente de operações imobiliárias. CBO - 4110-05 – Auxiliar administrativo. 
CBO - 3546-20 – Captador de imóveis.  

PROCESSOS GERENCIAIS - Gestão de processos em negócios. Administração. Organização, sistemas e métodos. Estratégia empresarial. Finanças. 

Administração da produção e materiais. Marketing. Gestão de operações e logística. Gestão de pessoas. Gestão de sistemas de informação. Gestão do conhecimento 
e inovação. Gestão de projetos. CBO 1421-05 – Gerente administrativo. CBO 4101-05 – Supervisor administrativo. CBO 4110-10 – Assistente administrativo. CBO 2521-
05 – Administrador. CBO 2523-05 – Analista de negócios. 

RECURSOS HUMANOS - Recrutamento e seleção. Direitos humanos. Recursos humanos. 

Legislação e processos trabalhistas. Psicologia. Liderança e formação de equipes. Remuneração e 
benefícios em cargos e salários. Gestão de pessoas. Comportamento organizacional. Avaliação do 
desempenho. Saúde, segurança do trabalho e meio ambiente. Treinamento e desenvolvimento. CBO 
2524-05 – Analista de recursos humanos. CBO 4101-10 – Supervisor de recursos humanos. CBO - 4110-
05 – Auxiliar de escritório / auxiliar administrativo. CBO - 2524-10 – Analista de cargos e salários. CBO - 
1422-05 – Gerente de recursos humanos. CBO - 2524-15 – Analista de treinamento e desenvolvimento. 
CBO - 2524-20 – Analista de recrutamento e seleção. 

SECRETARIADO - Teoria geral do secretariado. Assessoria executiva e relações públicas. Gestão 

secretarial. Gestão de processos e serviços. Comunicação empresarial. Redação empresarial. 
Marketing. Marketing pessoal e etiqueta. Gestão de pessoas. Planejamento e organização de eventos. 
Negociação e gestão de conflitos. Tecnologias aplicadas e inovação. CBO - 2523-05 – Secretário(a) 
executivo(a). CBO - 4110-05 – Auxiliar de escritório / auxiliar administrativo. CBO - 221-05 – 
Recepcionista. CBO - 3515-05 – Técnico em secretariado.  

 

O que preciso para fazer minha matrícula?  
Termo de adesão; Cópia do RG/CPF; Comprovante de conclusão de Ensino Médio. Depois: Certidão de Nascimento/Casamento. Título de Eleitor, Documento de Dispensa 
Militar e Ensino Médio (autenticado).  

O ALUNO recebe:  
Livros para estudo a cada 3 meses. Faz 1 prova por disciplina (presencial). Recebe Declaração de Conclusão – Trimestralmente. O curso inicia na primeira semana do 
trimestre, nos meses de JULHO, OUTUBRO, JANEIRO e ABRIL.  

Investimento:  
Mensalidades de R$ 199,90.  

Contato: 
James Luiz Venturi (47) 9 9917-6160 

Rua: 248, 322 – Meia Praia – Itapema SC 


